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Agrupamento de Escolas de Penacova
Enquadramento

De acordo com o artigo 552 do Decreto-Lei, n.2 75/2008, de 22 de abril, na sua redagao atual
(Decreto-Lei n? 137/2012, de 2 de julho), os érgdos colegiais de administracdo e as
estruturas de coordenagdao educativa e supervisdo pedagdgica previstos no mesmo,
elaboram os seus préprios regimentos, definindo as respetivas regras de organizacao e

funcionamento, nos termos fixados na Lei e em conformidade com o Regulamento Interno.

Disposi¢cdes Gerais
1 — Este regimento cumpre o disposto no Decreto-Lei, n.2 75/2008, de 22 de abril, na sua

redacdo atual, Seccdo Il, Conselho Administrativo, artigos 362, 372, 382 e 399;
2 — O Conselho Administrativo é um érgdo deliberativo em matéria administrativo-financeira

do agrupamento, nos termos da legislacao em vigor.

Il
Composigao
1 — O Conselho Administrativo tem a seguinte composicdo:

a) A Diretora, que preside;
b) O Subdiretor, por ela designado para o efeito;
c) A Coordenadora Técnica dos Servicos de Administracdo Escolar.
2 — Substituicdo em caso de impedimento dos titulares:
a) A Presidente sera substituida pelo Subdiretor;
b) O Vice-Presidente sera substituido pelo(a) Adjunto(a) mais antigo(a) na carreira;

c) A Secretdria sera substituida pela Tesoureira.

Competéncias
Sem prejuizo das competéncias que lhe sdo conferidas por Lei ou pelo Regulamento Interno,

compete ao Conselho Administrativo:

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE PENACOVA — RUA DR HOMERO PIMENTEL, 1, 3360-344 PENACOVA TELEFONE: 239470190 / FAX: 239470199
www.aepenacova.pt E-MAIL: direcao.agrupamento@aepenacova.pt

‘ , &Wh G A B AVEL s = N
- 2030 @ -ﬁ XC!L-:& MEN - E s @ R,

Paginalde?7


http://www.aepenacova.pt/
mailto:direcao.agrupamento@aepenacova.pt

4% REPUBLICA I DGEStE

p8e Gerw) dow

MJ, # |3 ] PORTUGUESA oo :{fl'-.:;.(..

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DI

M PENACOVA

Agrupamento de Escolas de Penacova

a) Elaborar o projeto de orgamento anual, em conformidade com as linhas
orientadoras definidas pelo Conselho Geral;

b) Elaborar o relatério de contas de geréncia;

c) Autorizar a realizacdo de despesas e o respetivo pagamento;

d) Fiscalizar a cobranga de receitas e verificar a legalidade da gestao financeira;

e) Zelar pela atualizagdo do cadastro patrimonial, exceto aquele que é da
competéncia do Municipio, definido pelo decreto-lei que concretiza a
transferéncia de competéncias para os 6rgaos municipais e das entidades
intermunicipais no dominio da educacdo (Decreto-Lei n.2 16/2019, de 30 de
janeiro);

a) Estabelecer as regras administrativas da gestdo escolar;

b) Disponibilizar a informagdo necessaria ao Conselho Geral, considerando as
competéncias deste 6rgao;

c) Definir o precério dos bens vendidos nos servicos da papelaria, da reprografia e
do bufete;

d) Proceder a verificacdo regular dos fundos de caixa dos diversos servigcos da escola

e dos documentos, a guarda da tesoureira, e dos fundos em depdsito.

IV

Deveres dos membros do Conselho Administrativo
1 — Comparecer com pontualidade as reuniées do Conselho Administrativo;

2 — Desempenhar conscientemente as tarefas que lhe sdo confiadas;
3 — Participar na discussao e votag¢ao dos assuntos agendados;

4 — Contribuir de forma diligente para a eficacia das tarefas incumbidas a este érgao.

Vv

Reunides
1 — O Conselho Administrativo reine ordinariamente uma vez por més, obrigatoriamente no

decorrer da primeira semana;
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2 — O Conselho Administrativo reune extraordinariamente quando convocado pela
Presidente, por sua iniciativa, ou a requerimento de qualquer um dos seus membros;
3 — As deliberagdes tomadas em reunido sé serdo vdlidas se nas mesmas estiverem
presentes, pelo menos, dois dos seus membros;
4 — As deliberagdes emanadas das reunides aplicar-se-ao a partir do dia seguinte ao termo
das mesmas, ou em conformidade com o calendario aprovado especificamente para esse
efeito e aprovado em Conselho Administrativo;
5 — A ordem de trabalhos sera a que se segue, podendo, no entanto, ser adicionados outros
assuntos mediante aprovacdo de, pelo menos, dois membros do Conselho Administrativo:
1 — Andlise da gestao financeira mensal;
2 — Orcamento do Estado e dotacGes financeiras com compensacdo em receita;
3 — Aquisi¢cOes de bens e servigos;
4 — Pagamento de subsidios de transporte;
5 — Pagamentos a efetuar pelo Agrupamento;
6 — Reconciliagcdo bancaria;
7 — Alteracdo obrigatéria de posicionamento remuneratério;
8 — Cessacgao de contrato de trabalho;
9 — Concessao do pagamento de abono de familia;
10 — Outras deliberagdes.
6 — As convocatdrias das reunides extraordinarias do Conselho Administrativo sdo
comunicadas aos restantes membros deste conselho pela respetiva presidente, com a
antecedéncia minima de 24 horas;
7 — Em caso de impedimento da presidente, a convocatdria da reunido extraordinaria
poderd ser determinada e comunicada pelo vice-presidente do Conselho Administrativo;
8 — Dada a natureza da composi¢cdo do Conselho Administrativo, ndo é necessario reduzir
a escrito as convocatdrias das reunides, desde que a ordem de trabalhos conste da ata da

respetiva reuniao.
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VI

Sistema de votacao
1 — As deliberagdes sao tomadas por votagdao nominal;

2 — As deliberacbes sdo tomadas por maioria simples de votos;
3 — Os membros do Conselho Administrativo podem fazer constar da ata o seu voto de

vencido e a respetiva fundamentacao.

Vi

Deliberagoes
1 — As deliberacdes do Conselho Administrativo podem ser tomadas por unanimidade ou

por maioria dos seus membros, sendo, neste Ultimo caso, obrigatoriamente registado em
ata o resultado da votacao;

2 — O Conselho Administrativo é o 6rgao que toma a decisdo de contratar, pelo que
aplicar-se-a o disposto no Cdodigo de Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n2
18/2008 e demais legislacdo aplicavel para o efeito;

3 — A entidade adjudicante das Compras Publicas é o Agrupamento de Escolas de
Penacova, com sede na rua Dr. Homero Pimentel, n? 1, 3360-344, Penacova, com

contribuinte n2 600084108.

VI

Atas das reunioes
1 — De cada reunido sera lavrada ata informaticamente;

2 — As atas sdo lidas e submetidas a aprovacao no final de cada reuniao, sendo assinadas por
todos os membros presentes, podendo, se necessario, ser acrescentados documentos
anexos;

3 — A elaboracdo das atas sera da responsabilidade da Coordenadora Técnica dos Servicos de
Administracdo Escolar;

4 — As atas serdo rubricadas / assinadas por todos os membros do Conselho Administrativo;
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IX

Convocatoria para outros elementos
1 — A presidente do Conselho Administrativo pode convocar para reuniao, sem direito a

voto, a Tesoureira, uma das Assistentes Técnicas da ASE, ou outros assistentes técnicos
dos Servigos Administrativos e/ou membros da Diregéo;

2 — As convocatdrias referidas no ponto anterior devem ser comunicadas a esses
elementos com uma antecedéncia minima de 48 horas;

3 — Dada a natureza da composicao do Conselho Administrativo, ndo é necessario reduzir
a escrito as convocatdrias no ponto dois deste artigo.

X
DecisOes inadidveis

As decisOes inadidveis resultantes de situacGes imprevistas, podem ser tomadas pela
Presidente ou Vice-presidente do Conselho Administrativo, que as levara a ratificacdo na

reunido imediatamente seguinte.

Xl

Duracao do mandato
O mandato dos membros do Conselho Administrativo tem a duracdo correspondente a

duracdao do mandato da Diretora.

Xll

Omissoes
Nos casos omissos no presente regimento, prevalecera a decisdo dos membros do

Conselho Administrativo, respeitando os normativos em vigor.

Xl

Alteragoes / revisoes ao regimento
1 — Qualquer membro do Conselho Administrativo pode propor altera¢des ao presente

regimento;
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2 — As alteragdes ao regimento sdao aprovadas por maioria simples dos membros do
Conselho Administrativo;
3 — O presente regimento entra em vigor no inicio do mandato da Diretora e devera ser
revisto no inicio do mandato dos Orgdos de Gestdo do Agrupamento, ou quando a
legislagao assim o indique.
4 — Do regimento em vigor, existird um original autenticado com as assinaturas de todos
os membros, guardado no Arquivo dos Servicos Administrativos.

A Presidente: Cristina Simdes st dmrconssnas

Assinado de forma digital por Anténio

Anténio Henriques Marques  Henriques Marques

O Vice-Presidente: Dados: 2023.10.04 09:27:32 +01'00"
ROSA MANUELA FERNANDES  Assinado e forma digital porROSA
P & = MANUELA FERNANDES ALVES ASSUNCAO
A Secretaria: ALVES ASSUNGAO SIMOES SIMOES

Aprovado na sessdo do Conselho Administrativo, em 14 de julho de 2023
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